BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC XAY DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
MIEN TRUNG
S%O/QB-DHXDMT Phu Yeén, ngdy//()thdrzg Ofnam 2020
QUYET DINH

Ban hanh Quy trinh gidi quyét viéc sinh vién chuyén trwong,
nghi hoc tam thoi, xin thoi hoc va budc thoi hoc
ctia Trworng Pai hoc Xay dwng Mién Trung

; HIEU TRUONG
' TRUONG PAI HOC XAY DUNG MIEN TRUNG

Can cir Quyét dinh s6 1279/2011/QD-TTg ngay 28 thang 7 nm 2011 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viée thanh 1ap Truong Dai hoc Xay dung Mién Trung;

Cin cir Quyét dinh sb 43/2007/QD-BGD&DT ngdy 15 théng 8 nam 2007
ctia Bo truong Bo Giao duc va bao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai
hoc va cao dang hé chinh quy theo h¢ théng tin chi;

Cin ct Théong tu sd 10/2016/TT-BGDDT, ngay 05 thang 4 ndm 2016 cua
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Quy ché cong tac sinh vién
ddi véi chuong trinh dao tao hé Dai hoc chinh quy;

Can ct Quyét dinh sé 175/QD-DHXDMT ngay 27 thang 12 ndm 2011 cua
Hiéu truéng Truong Dai hoc Xay dung Mién Trung vé viéc ban hanh Quy ché
td chirc va hoat dong ctia Truong Dai hoc Xay dung Mién Trung;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Cong tac hoc sinh, sinh vién, Trudong phong
Quan ly Dao tao,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét viéc sinh
vién chuyén truong, nghi hoc tam thoi, xin théi hoc va budc théi hoc cua
Trudong Pai hoc Xay dung Mién Trung.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac don vi thudc Truong va sinh vién Truong Dai hoe Xdy dung
Mién Trung chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.
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QUY TRINH
Giai quyét viéc sinh vién chuyén truong, nghi hoc tam thoi,
xin thoi hoe va bude thoi hoe cia Truong Dai hoe Xay dun Mién Trung
“Ban héanh kém theo Quyét dinh s6: 40/0D-DHXDMT ngay10 / 04 /2020
cua Hiéu truomg Truong Pai hoe Xay dung Mién Trung”

I. SINH VIEN CHUYEN TRUONG
1. Sinh vién xin chuyén di tir truong Pai hoc Xay dung Mién Trung
* Piéu kién

- Pén trudng gan noi cu tra cua gia dinh dé thuan loi trong hoc tap;

- C6 cung nganh hodc nhom ngénh“mé sinh vién (SV) dang hoc;

- Pugc su dong y cua truong Dai hoc Xay dung Mién Trung va trudng Xin
chuyén dén;

- C6 két qua tuyén sinh khong thap hon két qua tuyén sinh cta truong Xin
chuyén dén;

- Khong phai SV ndm tht nhét va nam cudi khoa;

_ Khéng nim trong thdi gian bi xir ly ky luat tir canh céo tré 1én.

* Quy trinh

_'Sinh vién 1am hd so xin chuyén trudong gui hd so vé Phong Cong tac hoc

sinh, sinh vién (HS-SV). Ho so gom:
+ Pon xin chuyén truong theo mau (Mau 1);
+ Bang diém, c6 xac nhan cua Khoa quan ly SV. .

- Phong Céng tac HS-SV tiép nhén ho so; xéac dinh, thong bao dén SV céc
khoan ng; nhan giéy xac nhan da thanh toan cac khoan ng tu SV; trinh Hiéu
truong phé duyét don.

- Sinh vién nhan lai ho so xin chuyén truong tai Phong Céng tac HS-SV,
guri dén truong Xin chuyén dén. Néu duoc chip nhan, SV gui hd so vé lai Phong
Céng tac HS-SV hoan thi¢n cac tha tuc, trinh Hiéu trudng ra quyét dinh.

- Sinh vién tra lai Thé sinh vién, nhan Quyét dinh chuyén trudng va ho so
tai Phong Cong tadc HS-SV.

2. Sinh vién xin chuyén dén truong Pai hoc Xay dung Mién Trung

_ Sinh vién gt hd so vé Phong Cong tic HS-SV. Ho so gdm:

+ Pon xin chuyén truong (c6 dong y cua trudng cho SV chuyén di);
+ Bang diém, c6 xac nhan cua truong noi SV chuyén di.

- Phong Cong tac HS-SV phoi hop voi Phong Quan Iy Pao tao kiém tra,
trinh Hiéu trudng phé duyct don.

_ Sinh vién nhan lai ho so tai Phong Cong tac HS-SV, giri hd so vé lai
Truong noi SV dang hoc dé xin Quyét dinh cho chuyén truong.

- Sinh vién nop Quyét dinh cho chuyén truong cung ho so SV tai Phong
Cong tac HS-SV. Phong Cong téc HS-SV kiém tra hd so, trinh Hiéu trudng phé
duyét Quyét dinh tiép nhan; thong bao dén Phong Quan 1y Dao tao, Khoa quan



ly SV.
- Sinh vién nhan Quyét dinh tiép nhén tai Phong Céng téc HS-SV, lién he
Phong Quan ly Pao tao dé lam thu tuc chuyén diém va dang ky hoc tap.

I1. SINH VIEN NGHI HQC TAM THOI
1. Sinh vién xin nghi hoc tam thoi:
* Diéu kién

- Puoc diéu dong vao céc luc lugng vii trang: co gidy goi nhap ngil.

- Bi dm hodc tai nan phai diéu tri thoi gian dai: co giéy xac nhan cua co
quany té.

- Vi nhu ciu cé nhén: sinh vién hoc it nhét mot hoc ky, dat diém trung binh
chung tich Iily khong dudi 2,00 va khong roi vao cac truomg hop bi bude thoi
hoc.

Luu y: Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu cau cd nhan dwoc tinh vao thoi
gian hoc chinh thikc.

* Quy trinh

- Sinh vién lam don theo mau (MAu 2.1) giri vé Phong Cong tac HS-SV.

- Phong Cong tac HS-SV phdi hop voi cac don vi lién quan, xac dinh va
thong bao dén SV céac khoan no; nhén Gié"ly xac nhan da thanh toan cac khoan
ngo tu SV.

- Phong Cong téc HS-SV hoan tat thi tuc, trinh Hiéu truong phé duygt.

2. Sinh vién quay lai tiép tuc hoc tap

- Sinh vién nghi hoc tam thoi, khi quay lai hoc tdp ndp Pon xin quay lai
tiép tuc hoc tép theo mau (Mau 2.2; cing voi Quyét dinh xuét ngii hodc Giay
xuat vién (néu cd), c6 gia tri khong qué 3 thang ké tir ngay ky) vé Phong Cong
tac HS-SV, it nhit mot tudn trude khi bat dau hoc ky mai.

- Phong Cong tac HS-SV tiép nhan don, hoan thién thu tuc, trinh Hiéu
truong phé duyét.

- Sinh vién nhan Quyét dinh cho SV quay lai tiép tuc hoc tap tai Phong
Cong tac HS-SV, lién hé Phong Quan ly Dao tao dé dang ky hoc tép.

I11. SINH VIEN XIN THOI HQC

Nha truong giai quyét cho sinh vién xin th6i hoc theo quy trinh nhu sau:

1. Sinh vién lam don theo mau (Mau 3).

2. Phong Cong tac HS-SV tiép nhén don; phdi hop voi cdc don vi lién quan
xac dinh va thong bao dén SV cac khoan no; nhan Gidy xac nhan da thanh toan
cac khoan no tu SV.

3. Phong Cong tac HS-SV hoan chinh hod so, trinh Hiéu trudng phé duyét
Quyét dinh cho SV thoi hoc.

4. Sinh vién tra lai Thé sinh vién, nhin Quyét dinh cho sinh vién tho6i hoc va
ho so tai Phong Cong tac HS-SV.

Quyét dinh cho sinh vién thdi hoc SV dugc Phong Cong tac HS-SV gui vé co
quan, gia dinh SV va Ban chi huy quén sy tai dia phuong noi SV c6 ho khau
thudng tra, theo quy dinh.



IV. SINH VIEN BI BUQC THOI HQC
1. Sinh vién bi dé nghi budc thoi hoc thude mat trong céc truong hop sau:

- Khong dang ky khdi lugng hoc tap sau 15 ngay ké tir dau hoc ky chinh
ma khong c6 ly do.

- C6 két qua hoc tap, rén luyén yéu hodc kém; thudce dién bi bude thoi hoc
theo Quy ché.

- Nghi hoc 15 ngay khong c6 ly do.

- ba hét thoi gian xin nghi hoc tam thoi theo don, khong quay lai hoc tap
sau 15 ngay ké tir dau hoc ky chinh ma khong c6 1y do.

* Luu y:

- Péi voi SV khong ding ky khoi lugng hoc tap hodc ¢ két qua hoc tap
yéu: phong Quan ly Dao tao lap danh sach, gui vé Khoa quan ly SV; cac truong
hop con lai: Phong Cong tac HS-SV lap danh sach, gui vé Khoa quan ly SV.

- Khoa quan ly SV chi dao gido vién C6 van hoc tap (CVHT) xac minh ly
do dé ho trg SV va ph01 hop xu ly (trong 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh
sach). Néu SV khong tiép nhan su ho trg, khong quay lai tlep tuc hoc tap: Hoi
ddng ky luat cia Khoa hop xét, giri Bién ban va danh sach vé phong Coéng tac
HS-SV.

2. Quy trinh ra quyet dinh budc thoi hoc sinh vién

- Sau khi nhan danh séch dé nghi tir Hoi dong ky luat ctia Khoa, Phong
Cong tdc HS-SV xac dinh c4c khoan ng hoc phi, hoc liéu; gul thong bao dén gia
dinh SV ve tinh hinh hoc tép, rén luyén; cac khoan ng cta SV; phuong huodng
giai quyét hd trg SV va thoi gian ra quyet dinh budc théi hoc néu SV khong
quay lai hoc tap. Thong bao dugc gui bang thu bao dam qua phong Tb chirc
hanh chinh.

- Sau 15 ngay ké tir ngay gtri Thong béo vé gia dinh SV, néu khéng cé
phan hoi, Phong Céng tac HS-SV lap danh sich bdo cao Hoi dong ky luat cua
Truong, trinh Hiéu trudng phé duyét Quyct dinh budc thdi hoc dbi véi SV.

- Sinh vién bi x6a tén trén phan mém quan ly dao tao.

- Sinh vién tra lai Thé sinh vién, nhan lai ho so tai Phong Cong tac HS-SV.

Quyét dinh budc thdi hoc SV dugc Phong Cong tac HS-SV gm vé co
quan, gia dinh SV va Ban chi huy quén sy tai dia phuong noi SV c6 ho khau
thuong tra theo quy dinh.
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(Ky, ghi ho tén, dong diu) (Ky, ghi ho tén, dong dau)
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PON XIN NGHi HQC TAM THOI

Kinh giri: - Ban Giam hi¢u Truong Dai hoc xay dung Mién Trung;
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Nay em xin dugc nghi hoc tam thoi tai Truong Pai hoc Xay dung Mién Trung tir hoc
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Viéc thanh toan hoc phi, hoan tra hoc liéu ciing nhu thuc hién cac quy dinh lién quan
khac khi quay lai hoc tap, em xin thuc hién theo quy ché, quy dinh hién hanh ctia B§ Giao
duc & dao tao va cta Nha truong.

Xin tran trong cam on!

Y KIEN CUA PHU HUYNH SINH VIEN
(C6 y kién, ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Vv KIEN CUA KHOA QUAN LY SINH VIEN

PHONG TAI CHINH KE TOAN TT THONG TIN - THU VIEN
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Kinh giri: - Ban Gidam hiéu Truong Dai hoc xdy dung Mién Trung;
- Phong Cong tac hoc sinh, sinh.vién;
- Phong Quan 1y dao tao.
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Kinh gii: - Ban Giam hi¢u Truong Dai hoc xay dung Mién Trung;
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Viéc thanh todn hoc phi, hoan tra hoc lidu ciing nhu thyc hién cac quy dinh lién quan
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khéc, em xin thuc hién theo quy che, quy dinh hién hanh cta Bo Giao duc & dao tao va
ctia Nha truong.
Xin tran trong cam on!

¥ KIEN CUA PHU HUYNH SINH VIEN
(C6 ¥ kién, ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r& ho tén)

v KIEN CUA KHOA QUAN LY SINH VIEN

PHONG TAI CHINH KE TOAN TT THONG TIN - THU VIEN



